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Piano annuale delle attività funzionali a.s. 2017-2018 

Art. 28, C.C.N.L. 29/11/2007 

Comma 4. Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività̀ di insegnamento 

ed in attività̀ funzionali alla prestazione di insegnamento. Prima dell’inizio delle lezioni, il dirigente 

scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte degli organi collegiali, il piano annuale 

delle attività̀ e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma scritta 

e che possono prevedere attività aggiuntive. Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro, è 

deliberato dal collegio dei docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico-

educativa e con la stessa procedura è modificato, nel corso dell’anno scolastico, per far fronte a 

nuove esigenze.  

Prima Parte 

1. Attività funzionali all’insegnamento (art. 29 CCNL 29/11/2007) 

2. Piani delle attività funzionali di cui all’art. 29 

 

1. Attività funzionali all’insegnamento 

(art. 29 CCNL 29/11/2007) 

Comma 1. L’attività̀ funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla 

funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività̀, 

anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, 

documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi 

collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.  

Comma 2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività̀ relative:  

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) alla correzione degli elaborati; 

c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

Comma 3. Le attività̀ di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività̀ di programmazione 

e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 

quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività̀ educative nelle scuole materne e nelle 

istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

b) la partecipazione alle attività̀ collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli 

obblighi relativi a queste attività̀ sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei 



docenti; nella predetta programmazione occorrerà̀ tener conto degli oneri di servizio degli 

insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 

ore annue; 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione.  

Comma 4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle 

diverse modalità̀ organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del 

collegio dei docenti definisce le modalità̀ e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie 

e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità̀ al servizio, pur compatibilmente con le 

esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra 

istituto e famiglie. 

5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in 

classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.  

Art. 29 comma 3 - Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti, lettera a) 

 

Tipologia di attività 

 

 

ore / n. incontri 

Collegi docenti 2h settembre 

 2h ottobre 

 2 fine febbraio 

 1h30’ maggio 

 2h giugno 

 4h 2 collegi docenti tematici (data da 

destinarsi) 

Programmazione, aggiornamento e 

formazione 

5h revisione documentazione - regolamenti 

 5h incontri per aree disciplinari su 

programmazione, progettazione, 

valutazione 

rilevazione nazionale degli apprendimenti 

(decreto legislativo n.62 art.21 comma 4) 

 6h riunioni disciplinari per classi parallele 

 0,5h Assemblee genitori per rinnovo OO.CC. 

Informazione alle famiglie 4h colloqui I quadrimestre 

 4h colloqui II quadrimestre 

 1h consegna debiti II quadrimestre 

 



Art. 29 comma 3 - Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti, lettera b) 

 

Consigli di classe 

 

 

ore / n. incontri 

9-10 ottobre 2017 1h solo classi Prime, solo docenti 

 

6 -21 novembre 2017 

 

2h 

 

classi 2-3-4-5-1 docenti e genitori 

   

9 – 21 aprile 2018 1h30’ tutte le classi, docenti e genitori 

 

Le ore indicate in tabella sono calcolate sui consigli di una sola classe, da moltiplicare per più 

classi fino ad un massimo di 40 h. I docenti con più di 6 classi programmano le loro presenze 

ai C.d.C e le comunicano al DS e ai Coordinatori di Classe. 

Art. 29 comma 3 -  lettera c) 

È attività di carattere collegiale lo svolgimento di scrutini e degli esami compresa la 

compilazione degli atti relativa alla valutazione (scrutini ed esami non rientrano nelle 40 ore 

dei commi a) e b). 

Scrutini ore  

1 - 9 febbraio 2018 1,30h  

 

6 -13 giugno 2018 

 

2h 

 

 

 

Il calendario potrà variare a seconda di necessità organizzative o di interventi normativi che 

rendessero opportune delle modifiche. 

Gli insegnanti che usufruiscono del part-time o di cattedra orario esterna concordano 

anticipatamente con il Dirigente Scolastico le riunioni a cui partecipare, consegnando un piano 

scritto delle proprie attività. 

 Colloqui antimeridiani con i genitori 2017-2018 

Da lunedì 30 ottobre 2017 a sabato 15 dicembre 2017. 

Da lunedì 19 febbraio 2018 a sabato 12 maggio 2018. 

 Colloqui generali 2017-2018 

1° quadrimestre mercoledì 13 dicembre 2017 classico  ore 15:00-19:00 

1° quadrimestre giovedì 14 dicembre 2017   linguistico  ore 15:00-19:00 

2° quadrimestre mercoledì 18 aprile 2018   linguistico  ore 15:00-19:00 

2° quadrimestre giovedì 19 aprile 2018   classico  ore 15:00-19:00 

I docenti che insegnano sia al Liceo Linguistico che al Liceo classico comunicheranno il proprio 

orario di ricevimento suddiviso nei vari pomeriggi, mantenendo 4 ore complessive a 

quadrimestre. 



 Consegna dei piani di lavoro 

sabato 25 novembre 2017 (salvare una copia .pdf nella cartella di classe) 

 Consegna in segreteria del progetto per le visite di istruzione di più giorni 

giovedì 30 novembre 2017 

 

 


