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Circolare n. 37

Ai Docenti
Al DSGA
Al sito web

Oggetto: modalita di utilizzo registro elettronico-disposizioni di servizio.
Si comunica a tutti i docenti in servizio che, successivamente ad una prima ricognizione del
registro elettronico “ClasseViva-Spaggiari”, in uso nel nostro Istituto, € necessario dare alcune

indicazioni:

E’ obbligatorio compilare quotidianamente il registro elettronico in ogni sua parte, in particolar
modo nelle seguenti sezioni:

Firma del docente e disciplina svolta;

Assenze degli alunni attraverso il controllo del corretto utilizzo del tesserino;
Giustificazioni delle assenze;

Entrate posticipate 0 uscite anticipate;

Ritardi - Giustificazioni dei ritardi;

Argomento del giorno nel dettaglio (per es. il titolo dei brani letti, gli esercizi assegnati come
compito, gli argomenti delle verifiche...);

Metodologia di lavoro (scegliere dal menu predefinito Spaggiari);
Note disciplinari e annotazioni individuali;

Avvenuta lettura delle comunicazioni da segnalare nella voce AGENDA (scioperi, visite guidate,
uscite didattiche, uscite anticipate);

Colloqui con i genitori (altre comunicazioni con la famiglia o eventuali colloqui telefonici verranno
registrati come fonogrammi in segreteria);

\oti in seguito a verifiche scritte e/o orali.

In particolare, riguardo ai voti, si ricorda I’articolo 4 del D.P.R. 249 del 24/06/1998 “Statuto delle
studentesse e degli studenti”, ribadisce che: “[...] Lo studente ha inoltre diritto a una valutazione
trasparente e tempestiva, volta ad attivare un processo di autovalutazione che lo conduca a
individuare i propri punti di forza e di debolezza e a migliorare il proprio rendimento”. Dunque la



valutazione nei confronti dell’alunno deve essere contestuale all’interrogazione orale, anche per
guanto riguarda la trascrizione nel registro elettronico VISIBILE Al GENITORI.

Per quanto riguarda le verifiche scritte & altamente auspicabile che la correzione avvenga nel piu
breve tempo possibile al fine di renderla proficua; inoltre il voto va trascritto subito dopo la
correzione in modo che anche i genitori si rendano conto dell’andamento didattico dei figli.

Occorre precisare che la correzione materiale di un voto gia inserito puo essere effettuata entro 5
giorni, oltre tale limite serve autorizzazione della Dirigenza e la correzione e segnalata in
automatico alle famiglie.

Si ricorda che, nel Regolamento di Istituto al punto e. “i docenti si impegnano a comunicare
contestualmente gli esiti delle prove orali, mentre per le verifiche scritte gli elaborati dovranno
essere riconsegnati non oltre i dieci giorni che precedono la successiva prova”.

Nel ricordare il rispetto delle norme e confidando nella consueta collaborazione auguro a tutti buon
lavoro.

Mantova, 24 settembre 2019

Il Dirigente scolastico

Prof.ssa Carmen Barbieri
(firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi del D.Lgs 39/93, art.3, c.2)



