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A1 Docenti
Agli Studenti
Al Personale ATA

Oggetto: Indicazioni per le firme sul libretto personale

A seguito delle continue richieste di chiarimento circa la modalita di firma dei libretti personali
degli studenti e la giustificazione delle assenze/ritardi, si riassumono con la presente tutte le
disposizioni gia date:

1.

Tutti i docenti e tutti i collaboratori scolastici sono delegati a presenziare il deposito della firma sul
libretto personale da parte dei genitori degli studenti minorenni; per i maggiorenni non e
necessaria nessuna deposizione.

Tutti i docenti (non i collaboratori scolastici) sono delegati a controfirmare il libretto personale
degli studenti alla presenza dei genitori anche se non sono studenti della loro classe.

| libretti firmati in presenza dei soli collaboratori scolastici vanno trattenuti dagli stessi e fatti
controfirmare dal Vicario o dalla Dirigente

Tutti i docenti sono delegati a giustificare le assenze degli studenti per uno o piu giorni. Sara cura
del Coordinatore di classe informare la Dirigente Scolastica per situazioni particolari.

| ritardi dei minorenni vanno firmati dal docente che in quel momento ha la classe solo quando
sono gia firmati dal genitore. Se lo studente arriva in ritardo privo di firma del genitore € ammesso
regolarmente alle lezioni. Nei giorni successivi il docente presente firmera I’avvenuta giustifica e la
annotera in Argo.

Le uscite anticipate (previste o straordinarie) vanno autorizzate e firmate esclusivamente dal
Vicario o dalla Dirigente Scolastica immediatamente prima dell’uscita da scuola.

La Dirigente Scolastica
Marcella Ceradini

(firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi del D.Lgs 39/93, art.3, c.2)



